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SOLICITUD DE INFORMACION N°
LEY N° 20.285 SOBRE ACCESO A LA INFORMACION Fecha:

(indicar el nombre del organismo publico)

«IDENTIFICACION DEL SOLICITANTE
1.-Nombre y apellido (s) o Nombre de la persona juridica(Si corresponde)

1.2.- Nombres y apellido (s) del Apoderado (Si corresponde)

1.3.- Direccién del requirente o de su apoderado. E/ requisito se entenderd cumplido completando una de las siguientes alternati-
vas. Indicada una direccion, serd voluntario sefnalar la otra.

«Correo electrénico:

+Direccién postal:

«IDENTIFICACION CLARA DE LA INFORMACION QUE SE REQUIERE

Debe mencionar las caracteristicas esenciales de la informacién que solicita, tales como su materia, fecha de emision o periodo de vigencia
del documento, origen o destino, soporte, etc.

+FORMA DE NOTIFICACION DE LAS ACTUACIONES DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION
Deseo ser notificado por: (Seleccionar una de las alternativas y completar con la informacion correspondiente)

-Correo electrénico:

-Carta certificada:

«MEDIO DE ENViO O RETIRO DE LA INFORMACION SOLICITADA
Deseo recibir la informacion via:

-Correo electrénico:

-Carta certificada:

«Retiro directo en oficina:
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+FORMATO DE ENTREGA DE LA INFORMACION
Deseo que la informacién me sea entregada en formato:

Telematico (en caso de que haya elegido la via del correo electrénico). Podrd especificar la aplicacién correspondiente (por
ejemplo Word, Excel o PDF)

«Fisico, Indicar tipo de Soporte:
Papel:

Medios magnéticos
Medios electrénicos
Medios 6pticos

+OBSERVACIONES

+REQUIERE ACUSE DE RECIBO DE LA SOLICITUD*
De acuerdo al articulo 30 de la Ley N°19.880, el solicitante debe sefialarlo expresamente:

S NO

» FIRMA DEL SOLICITANTE

«DATOS DE PRESENTACION DE LA SOLICITUD (DE USO EXCLUSIVO DEL ORGANISMOS REQUERIDO)
Llenar sélo en caso que este formulario sea utilizado, ademds, para efectuar el acuse de recibo de la solicitud.

«Fecha y hora de presentacién de la solicitud:
<Unidad u Oficina que recepciond la solicitud:
«Fecha en que se deberd evacuar la respuesta a esta solicitud:
«Timbre de recepcién:
«Usted podrd hacer seguimiento a su solicitud:

«Por via electrénica en el sitio web

«Consulta al teléfono

-Consulta presencial en cualquiera de las oficinas del 6rgano.
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INFORMACION ADICIONAL SOBRE EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE SOLICITUD DE
INFORMACION PUBLICA:

- ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO: El procedimiento para dar respuesta a su Solicitud consta de las siguientes
etapas:

i. Etapa de presentacién y recepcién de la solicitud de acceso a la informacion: conformada por el ingreso o
presentacion de la solicitud de acceso a la informacién y su recepcion por parte del érgano publico.

ii. Etapa de analisis formal de la solicitud de acceso a la informacion: conformada por la verificacion de compe-
tencia del érgano; revision de los aspectos formales de la solicitud y eventual subsanacion; busqueda de la
informacién; y, cuando corresponda, determinacidn, notificacion y eventual oposicion de los terceros cuyos
derechos pudieran verse afectados.

iii. Etapa de resolucién de la solicitud de acceso a la informacién: conformada por la revision de fondo de la
solicitud, la preparacién y firma del acto administrativo de respuesta por parte del érgano de la Adminis-
tracion del Estado y su notificacion al peticionario.

iv. Etapa de cumplimiento de lo resuelto: conformada por el eventual cobro de los costos directos de repro-
duccion y la entrega efectiva de la informacion y certificacion de la misma.

- SUBSANACION: Si su solicitud no cumple con todos los requisitos sefalados en el articulo 12 de la Ley de
Transparencia, se le podra pedir que la subsane o corrija, para lo cual tendrd un plazo de 5 dias contados desde
la notificacién del requerimiento de subsanacion. Si usted no responde dentro de este plazo, se tendra por
desistido de su peticion.

- AMPARO ANTE EL CONSEJO PARA LA TRANSPARENCIA: El plazo para dar respuesta a su solicitud es de 20
dias habiles y excepcionalmente puede ser prorrogado por otros 10 dias habiles, cuando existan circunstan-
cias que hagan dificil reunir la informacion solicitada, caso en que la Institucion requerida comunicara al solic-
itante, antes del vencimiento del plazo, la prérroga y sus fundamentos. En caso de vencer el plazo sefalado
anteriormente sin obtener respuesta o de ser denegada, total o parcialmente su solicitud, podra recurrir ante
el Consejo para la Transparencia, dentro del plazo de 15 dias contado desde que haya expirado el plazo
sefalado o desde la notificacién de la denegacion.
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POLITICA DE PRIVACIDAD DE DATOS PERSONALES

El , en cumplimiento de lo dispuesto en la Ley N°19.628 sobre Proteccién de la Vida
Privada, y considerando los principios orientadores y las normas de proteccion de datos contenidos en las
Recomendaciones sobre protecciéon de datos personales por parte de los 6rganos de la Administracién del
Estado, del Consejo para la Transparencia, publicadas en el Diario Oficial con fecha 14 de septiembre de 2011,
informa a Usted que los datos que le son solicitados en este acto, seran utilizados, Unicamente, con la(s)
finalidad(es) de dar respuesta a su solicitud de acceso a la informacién en el contexto del procedimiento
administrativo respectivo, verificar, posteriormente, su satisfaccion con la misma y llevar las estadisticas y
efectuar reportes sobre el cumplimiento de la Ley de Transparencia de la funcién publica y de acceso a la
informacién de la Administracién del Estado, aprobada por el articulo primero de la Ley N°20.285, en adelante
Ley de Transparencia.

Conforme al articulo 20 de la Ley N°19.628, se le comunica, asimismo, que el tratamiento de los datos solicita-
dos se efecttia en ejercicio de las competencias de tramitacidon y pronunciamiento respecto de las solicitudes
de acceso a la informacidn, sea entregando la informacion solicitada o negandose a ello, atribuidas a este
organismo en virtud de los articulos 12 y siguientes de la Ley de Transparencia.

Los datos por este medio recabados podran ser comunicados a terceros, previo cumplimiento de los requisi-
tos establecidos en la Ley N°19.628 y en las referidas Recomendaciones.

En su calidad de titular de los datos personales recogidos y conforme a lo establecido en el articulo 12 de la
Ley N° 19.628, se le informa que podra ejercer respecto de aquellos, los derechos de acceso, rectificacién o
modificacidn, cancelacion o eliminacion y bloqueo, en forma independiente y gratuita, ante este organismo.
Para ello deberd efectuar una solicitud por escrito en , Uubicada en
, cuyo horario de atencion es de y, en caso de contar con mecanismos para
acreditar su identidad, como la firma electrénica avanzada u otro medio, también, podra hacerlo por via
electronica, a la direccién de correo electronico

Para facilitar el ejercicio de los derechos mencionados en el punto anterior, este organismo pone a su
disposicion un formulario, al que podra acceder a través de
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